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Ai docenti in servizio

Al DSGA

Ai collaboratori scolastici
All'albo

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA (PAA) DEI DOCENTI DI SCUOLA
DELL'INFANZIA, SCUOLA PRIMARIA, SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO
GRADO PER L’a.s. 2015 - 16, CCNL 2007 CAPO IV ARTT. 26, 27, 28,
29 - DELIBERA N° 4 DEL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 11-09-2015

PREMESSA

Il Piano annuale deile attivita contiene la pianificazione delle attivitd funzionali
all'insegnamento ed esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo
formativo degli allievi tramite:
1. la garanzia della qualita del servizio offerto
2. il perseguimento di una gestione razionale delle risorse, soprattutto quelle
umane;
3. il rispetto delle competenze di ciascuno;
4, la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;
5. il contributo all'instaurazione di un clima che tenda al rispetto della norma e
della legalita;
6. la dotazione di un sistema di controlio atto a garantire il corretto
conseguimento degli obiettivi prefissati ed eventuali adeguamenti in itinere.

La funzione docente, infatti, "... realizza il processo di insegnamento/apprendimento
voito a promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni,
sulla base delle finalita e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per
i vari ordini e gradi dell'istruzione dalle leggi dello Stato e dagii altri atti di normazione
primaria e secondaria. La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e
professionale dei docenti; essa si esplica nelle attivita individuali e collegiali e nella
partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione in servizio”,

" Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio
stabilito dal piano di attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita
d'inseghamento e di tutte le ulteriori attivita di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei processi

formativi”.

A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati:




* in attivita ordinarie curriculari di insegnamento rientranti negli obblighi di

lavoro;
* in attivita funzionali alla prestazione d'insegnamento rientranti negli obblighi di

lavoro;

Possono, altresi, essere previste eventuali attivita aggiuntive retribuibili con il Fondo
dell'Istituzione scolastica da definire quantitativamente in sede di contrattazione
d’istituto, compatibilmente con le risorse finanziarie esistenti.

ATTIVITA ORDINARIA CURRICULARE D'INSEGNAMENTO RIENTRANTE NEGLI
OBBLIGHI DI LAVORO

Si svolge:

- in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia distribuite in 5 giorni, da lunedi
a venerdi e chiusura al sabato, con turnazione settimanale antimeridiana e
pomeridiana, dalle ore 8 alle 13 e dalle 11 alle 16; per le sezioni a funzionamento
antimeridiano, l'orario si articola dal lunedi al venerdi dalle ore 8 alle ore 13.

- in 24 ore settimanali nella scuola primaria, di cui 22 di insegnamento distribuite
in 5 giornate, come segue: da lunedi a venerd! con orario di servizio dalle ore 8.30
alle 16.30 per le classi a tempo pieno; per le classi a modulo con funzionhamento
antimeridiano |'orario si articola dalle 8.30 alle 13.30 dal martedi al giovedi; dalle
8.30 alle 16.30 il lunedi e dalle 8.30 alle 12.30 il venerdi. Le rimanenti 2 ore sono da
dedicare settimanalmente alla programmazione;

- in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di I grado, distribuite in 5
giornate, con orario di funzionamento della scuola dalle 8.10 alle 14.10, dal lunedi al

venerdi.

Ore di compresenza dei docenti

Le ore di compresenza della Scuola dell’infanzia sono destinate alla realizzazione dei
progetti di flessibilita e dell’attivita di mensa.

Il Collegio delibera che tutte le ore di compresenza della scuola primaria siano
destinate alla realizzazione di attivita progettuali nelie classi, di attivita laboratoriali e
di apprendimento cooperativo per piccoli gruppi, accettando [ vincoll posti dal DS;
Pertanto l'orario delle compresenza dovra garantire:

a) la copertura delle classi in attesa del supplente, soprattutto neila prima ora del
mattino, possibilmente di ciascun giorno delia settimana, con particolare
attenzione al lunedi, giorno con il maggior numero di docenti assenti;

b} la presenza di tutti i titolari di alunni diversamente abili ai tavoli dei GLH
Operativi, al fine di condividere gli aggiornamenti dei PEI con gli esperti;

¢) il diritto di non avvalersi dellinsegnamento della Religione cattolica ma di
avvalersi di apposita Attivita alternativa programmata agli alunni che
I'hanno richiesto, senza che la scuola debba ricorrere a personale a
pagamento;

d) Sia garantita, nei limiti del possibile, la copertura dei permessi brevi, sia
programmati che dovuti a improvvise assenze;

Le ore di contemporaneita riconducibili a Religione e Inglese, possono essere destinate
anch'esse alla attivita progettuali, purché garantiscano la copertura delle situazioni
indicate alle lettere a), b), c) e d), indicate precedentemente.



Il Coilegio s'impegna Inoltre a creare una documentazione snella ed essenziale della
attivita progettuali realizzate, mettendoie in diffusione mediante sito web della scuola.
Nella scuola secondaria di I grado non esistono ore di compresenza.

Recupero ore permessi brevi
Le ore derivanti dai recuperi dei permessi brevi autorizzati vengono utilizzate per

sostituire | docenti assenti.

N.B. ST RICORDA CHE TUTTI I DOCENTI DELLA SCUOLA DELL'TNFANZIA, PRIMARIA E
SECONDARIA DI I GRADO, COME DA CONTRATTO, DEVONO TROVARSI IN CLASSE 5
MINUTI PRIMA DELL'INIZIO DEL PROPRIO ORARIO DI SERVIZIO.

ATTIVITA FUNZIONALE ALL'INSEGNAMENTO RIENTRANTE NEGLI OBBLIGHI

DI LAVORO

L'attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla
funzione docente., Essa comprende tutte le attivita a carattere individuale e
collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi
collegiali, [a partecipazione alle riunioni, |'attuazione delle delibere adottate dai

predetti organi e gli incontri con le famiglie.
Attivita a carattere individuale costituite da:

a) ogni impegno inerente aila preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) ogni impegno inerente alla correzione degli elaborati;

¢) ogni impegno inerente ai rapporti individuali con le famiglie

d) riun ioni tra ciascun gruppo docente e genitori

Incontri plenari con i genitori potranno essere convocati in via straordinaria dal D.S.
su richiesta dei genitori e/o dei docenti interessati.

Attivita a carattere collegiale riguardante tutti i docenti costituite da:
1. partecipazione, per un tetto massimo di quaranta ore, alle riunioni del collegio
dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine
anno ed agli incontri con le famiglie degli allievi finalizzate all'illustrazione del
documento di valutazione.

2. partecipazione alle attivita collegiali dei consigli d'interclasse, di intersezione e
di classe (come da calendario), nonché ad eventuali incontri con i genitori per un
tetto massimo di quaranta ore.

La prima parte dellincontro € da effettuarsi con la sola componente docenti, la
seconda parte prevede la presenza della componente dei genitorl.

Vedi TABELLE ALLEGATE PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
Scelte didattico-organizzative della Scuola Karol Wojtyla:

Incontri d'istituto
Su richiesta dei docenti, al fine di migliorare l'organizzazione della scuola, tutti gli

insegnanti s’incontrano per condividere proposte di miglioramento ogni volta che se
" ne sente la necessita.

Piani didattici personalizzati



Per la Scuola Secondaria di I Grado gli incontri di elaborazione e revisione dei Piani
Didattici Personalizzati (per un totale di 8 ore) sono stati calendarizzati nel rispettivo
Piano Annuale, per consentire alla maggior parte di docenti in servizio pil scuole di

parteciparvi.
Per la scuola primaria e la scuola deli'infanzia, vengono destinate 8 ore per

I‘'elaborazione e I'aggiornamento dei PDP, che, sono stati calendarizzati nel rispettivo
Piano Annuale.

Incontri individuali con le famiglie

1l Collegio dei docenti individua in 10 ore gli impegni da dedicare ai colloqui individuali
con le famiglie degli alunni che per la prima volta vengono presi in carico dai team
docenti, da effettuare nel primo periodo dell'anno scolastico, al fine di conoscere la

storia personale di ogni singolo alunne o alunna.

Integrazioni al piano delle attivita

Il presente piano pud essere integrato in corso d‘anno in relazione a deliberazioni
assunte dagli Organi Colleglali dell’Istituto che prevedano I'attivazione di specifici
progetti e/o programmi che determinino in qualche modo maggiori o diversi impegni
del personale docente e non docente.

Si allegano tabelle PAA.

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa MANUELA SCANDURRA

1L COMPILATORE:MS



SCUOLA PRIMARIA PIANO ANNUALE ATTIVITA’ a.5.15-16

ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO, fino a 40 ore annue {CNNL 2007, art.29, c.3,

lettera a)

1. PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO SCOLASTICO

2. SCUOLA FAMIGLIA

3. ASSEMBLEA DI CLASSE PER L'ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
4., COLLEGIO DEI DOCENTI

Orario Conteggio
programmato Ore scalare
MESE DATA d’inizio e Tipologia della effettivamente delle ore
orario di riunione svolte residue
effettiva (a partire
conclusione da 40)
02.09.2015[10.00 |13.00 |Collegio unitario 3 37
03.09.2015{10.00 |12.00 |Commissioni 2 35
08.09.2015{10.00 |12.00 |Commissioni 2 33
09.09.2015[10.00 |12.00 |Commissioni o 2 31
accoglienza - riordino
Settembre aule
10.09,2015}10.00 |11.00 |Collegio di settore 1 29
/riordino aule 1
11.09.2015]10.00 |12.00 ]Collegio unitario 2 27
14,09.2015[10.00 [12.00 ]Riordinc Aule 2 25
30.09.2015|16.45 |18.45 |Collegio unitario 2 23
06,10.2015116.,45 | 18.45 |Riunioni con DS e 2 21
martedi genitori per
Presentazione scuola
Ottobre 1§.10.52015 16.45 117.45 Asse’mbie.a di classe i 20
giovedi per l'elezione del
rappresentante
28.10.2015|16.45 |18.45 |Collegio Unitario 2 18
mercoledi
Novem 26.11.2015(16.45 }18.45 |Ricevimento famiglie |2 16
bre giovedi
Gennaio 25.01.2016 | Da concordare | OPEN DAY 2 14
lunedi
27.01.2016|16.45 |18.45 |Collegio Unitario 2 12
mercoledi
Febbra 11.02.201616.45 |18.45 . Consegna doc. 2 10
io giovedi valutazione
Marzo 16.03.2016 | Da concordare | Collegio Docenti di 1/2 8
giovedi settore efo unitario
Aprile 21.04.2016]16.45 |18.45 |Ricevimento famiglie |2 6
giovedi
Maggio 18.05.2016|16.45 |18.45 |Collegio Unitario 2 4
mercoledi (libri di testo)
Giugno 23.06.2016(10.00 |12.00 ;Consegna doc. 2 2
valutazione
29.06.2015)16.00 [18.00 |Collegio Unitario 2 0
mercoledi
TOTALE 40 0




SCUOLA PRIMARIA PIANO ANNUALE ATTIVITA  a.s. 15-16

ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTOQ, fino a 40 ore annue {(CNNL 2007, art.29, ¢c.3,

lettera h)

1, CONSIGLI TECNICI DI INTERCLASSE (SOLO DOCENTI)
2. CONSIGLI COMPLETI CON I RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
3. INCONTRI D'ISTITUTO

Orario Conteggio
zrogrammato Fiol dell Ore Zc?liare
‘inizio e jpologia della . elle ore
MESE DATA orario di riunione z‘t\;elli::t:vamente residue
effettiva (a partire
conclusione da 40)
Settembre/ Da concordare Colloqui 10 30
ottobre individuali
genitori degli
alunni nuovi
iscritti
Ottobre 22.10.215 16.45 |18.45 |Personalizzazione|2 28
giovedi e/o PDP
05,11.2015 [ 16.45 |18.45 |Insediamento 1+1 26
Novembre |giovedi consiglio
d'interclasse
19.11.2015 |16.45 [18.45 |Elaborazione PDP |2 24
Gennaio 14.01.2016 |16.45 [18.45 |Interclasse 1+1 22
giovedi docenti
Interclasse
: genitori
Febbraio 02.02.2016 ;16.45 [18.45 |Scrutini 3
martedi 19
03.02,2016 |16.45 |18.45 |Scrutini 3
mercoled)
Marzo 17.03.2016 [16.45 (18.45 |Interclasse 1+1 i7
Giovedi docenti
Interclasse
genitori
24,03.2016 |16.45 |18.45 |Monitoraggio 2 15
PDP
Maggio 12.05.2016 |16.45 |18.45 |Interclasse 1+1 13
Giovedi docenti
Interclasse
genitori
26.05.2016 |16.45 |18.45 |Verifica PDP 2 11
Giugno 09.06.2016 |15.00 [18.00 |Scrutini 3
Giovedi
10.06.2016 | 15.00 |18.00 |Scrutini 3 8
Venerdi
14, 16, 20, g
21, 0
Totale 40 0

N. 2 incontri di Istituto da concordare il lunedi




SCUOLA DELL'INFANZIA PIANO ANNUALE ATTIVITA' a.s. 15-16
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO., fino a 40 ore annue(CNNL 2007,

art.29, c.3, lettera a)
1. PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO SCOLASTICO
2. SCUOLA FAMIGLIA
3. ASSEMBLEA DI CLASSE PER L'ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
4. COLLEGIO DEI DOCENTI
Orario Conteggio
gf‘(_}g-re!mmato Tivoloaia dell Ore Zc?flare
i inizio e ipologia della , elle ore
Mese Data orario di rit?nio:e effettivamente residue
effettiva svolte (a partire
conclusione da 40)
02.08. 10,00 |13.00 |Coliegio unitario 3 37
03.09. 10.60 12.00 |Commissiont 2 35
08.09, 10.00 [12.00 |Commissioni 2 33
09.09. 10.00 |12,00 {Commissioni o 2 31
accoglienza - riordino
Settembre aule
10.09, 9.00 10.00 |Coiiegio di 1 29
settore/riordino aule |1
11.09, 10.00 [12.00 |Collegio unitario 2 27
14.09. 10.00 |12.00 jRiordino Aule 2 25
30.09 16.45 118.45 | Collegio unitario 2 23
05.10.2015 116.45 [18.45 |Riunione con DS e 2 21
lunedi genitori per
presentazione scuola
19.10.2015 | 16.45 |17.45 |Assemblea di classe 1 20
Ottobre Lunedi per ‘elezione del
rappresentante
28.10.2015 {16.45 |18.45 |Collegio Unitario 2 i8
mercoledi
Novembre {23.11.2015 | 16.45 |18.45 |Ricevimento famiglie |2 16
Lunedi
Gennaio 25.01.2016 OPEN DAY 2 i4
Lunedi Da concordare
27.01.2016 {16.45 |18.45 |Collegio Unitario 2 12
mercoledi
Febbraio |25.02,2016 |16.45 ;18,45 |Ricevimento famiglie |2 10
glovedi
Marzo 16.03.2016 | Da concordare | Coliegioc Docenti di 1/2 8
mercoledi settore
Maggio 18.05.2016 | 16.45 [ 18.45 |Collegio Unitario 2 6
mercoledi
26.05.2016 | 16.45 |18.45 |Ricevimento famiglie |2 4
glovedi
Giugno 23.06.2016 [10.00 {12.00 |Consegna doc. 2 2
valutazione
29.06.2015 [ 16.00 |18.00 |Coilegio Unitario 2 0
mercoledi
totale 40 0




SCUOLA DELL'INFANZIA PIANO ANNUALE ATTIVITA' a.s. 15-16
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO (fino a 40 ore annue(CNNL
2007, art.29, c¢.3, lettera b)

1. CONSIGLI TECNICI DI INTERSEZIONE (SOLO DOCENTI)
2. CONSIGLI COMPLETI CON I RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
3. PROGRAMMAZIONE

4, INCONTRI DISTITUTO

Orario Conteggio
programmato di . . Ore scalare
Mese data inizio e orario di 'l'.lpoolog:a della effettivamente deH_e ore
. riunione residue
effettiva svolte (a partire
conclusione da 40)
Da Colioqui i0o 30
concordare individuali
Settembre/ o .
ottobre genltr:)rl deg_ll
alunni nuovi
iscritti
16.15 18.15 2 28
05.10,2015 Programmazione
Ottobre
22.10.2015/16.15 18.15 |Personalizzazione| 2 26
PDP
05,11.2015|16.15 18.15 |Insediamento I+1 24
Giovedi consiglio di
Novembre intersezione
26,11,2015]16.15 18.15 |Elaborazione PDP |2 22
. 03.12.2015] 16,15 18.15 2 20
Dicembre ; Y ,
giovedi Programmazione
14.01.2016(16.15 18.15 |Intersezione 1+1 18
G . giovedi docenti
ennaio .
Intersezione
genitori
Febbraio &1625{2016 16.15 18.15 Programmazione 2 16
14.03.2016]16.15 18.15 |Intersezione 1+1 14
lunedi docenti
Marzo Intersezione
genitori
24,03,201616.15 18.15 |Monitoraggio 2 12
PDP
. 04.04.2016 (16,15 18.15 . 2 10
Aprile lunedi Programmazione
12.05.201616.15 18.15 |Intersezione 1+1 8
Giovedi docenti
Maggio Intersezione
genitori
25.05.2016/16.15 18.15 |Verifica PDP 2 6
Totale 34 Avanzo 6

N. 2 incontri di Istituto da concordare il lunedi




SCUOLA SECONDARIA PIANO ANNUALE ATTIVITA' a.s. 15-16
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO, fino a 40 ore annue (CNNL 2007, art.28, c.3,

lettera_a)

1. PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO SCOLASTICO

2. SCUOLA FAMIGLIA

3. ASSEMBLEA DI CLASSE PER L'ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
4. COLLEGIO DEI DOCENTI

Orario Conteggio
programmato Ore scalare
MESE DATA d’inizio e Tipologia della effettivamente delle ore
orario di riunione residue
effettiva svolte (a partire
conclusione da 40)
02.09.2015/10.00 |13.00 ]Collegio unitario 3 37
03.09.201510.00 ;12.00 |Commissioni 2 35
08.09.2015]10.00 [12.00 |Commissioni 2 33
09.09.2015110.00 |12.00 |Commissioni 2 31
Settembre [11.09.2015;09.00 {10.00 |Colleglo di settore 1 30
11.09.2015/10.00 |12.00 |Collegio unitario 2 28
14.09.2015/10.00 |12.00 |Riordino Aule 2 26
30.09.2015]|16.45 [18.45 |Collegio unitario 2 24
06.10.2015)16.45 | 18.45 |[Riunioni con DS e 2 22
martedi genitori per
Presentazione scuola
Ottobre 14.10,20}5 15,00 |16.00 Asselmble:a di classe 1 21
mercoledi per l'elezione de}
rappresentante
28.10.2015]16.45 [ 18.45 |Coliegio Unitario 2 19
mercoledi
Novem 25.11.2015:15.00 |18.00 |Ricevimento famiglie |3 16
bre mercoledi
Gennalo 25.01.2016 Da concordare |{OPEN DAY 2 14
lunedi
27.01.2016|16.45 | 18.45 |Collegio Unitario 2 12
mercoledi
Febbra 10.02.2016{15.00 |17.00 |Consegna doc. 2 10
io mercoledi valutazione
Marzo 16.03.2016 | Da concordare | Collegio Docenti di 1/2 9
giovedi settore e/o unitario
Aprile 20.04.2016|16.00 §18.00 |Ricevimento famiglie |2 6
mercoledi
Maggio 18.05.2016|16.45 | 18.45 |Collegio Unitario 2 4
mercoledi (libri di testo)
Giugno 22.06.2016[10.00 |12.00 {Consegna doc. 2 2
valutazione
29,06,2015]16.00 |{18.00 |Collegio Unitario 2 0
mercoledi
TOTALE 40 0
NOTA BENE: questa calendarizzazione di massima potrebbe subire delle modifiche a causa

d'impegni istituzionali ad oggi non prevedibili; a conferma di ogni riunione arrivera, comunque, nei
plessi specifica circolare



SCUOLA SECONDARIA PIANO ANNUALE ATTIVITA’ a.s. 15-16

ATTIVITA’ FUNZIONALT ALL'INSEGNAMENTO, fino a 40 ore annue (CNNL 2007,

art.29, c.3, lettera b)

1) Consigli di Classe (solo Docenti) 2) Consigli di Classe (con i rappresentanti dei

genitori 3) Altro

Orario Numero
M data programmato di Tipologia delia Ore
ese . . 2 ore ]
inizio e riunione residue
conclusione
Settembre
collogui individuali
16.09.2015 4 4, 45 1 4830 genitori degll alunni 4 36
mercoledi Lo
nuovi iscritti
14,10.2015 . .
orto mercoledi 16.00 18.00 Personalizzazione PDP 2 34
obre
21.10.2015 AT
mercoled 15.00 18.00 Consigli di classe 3 31
11.11.2015 Consigli di classe (con
Novembre mercoledi 15.00 18.00 rappresentanti genitori) 3 28
. 10.12.2015 .
Dicembre gloved 14.30 16.30 Elaborazione PDP 2 26
. 20.01.2016 N
Gennaio mercoledi 15.00 18.00 Consigli di cfasse 3 23
. 01.02.2016 L
Febbraio luned 15.00 18.00 Scrutini 3 20
16.,03.2015 . .
mercoledi 1430 | 16.30 Monitoraggio PDP 2 18
Marzo Consigli di classe {con
23.03.2016 15.00 18.00 rappresentanti genitori) 3 i5
mercoledi PP 9
. 27.04.2016 Consigli di classe {con
Aprile mercoiedi 15.00 18.00 rappresentanti genitori) 3 12
18.05.2016
mercoledi 14.30 16.30 Verifica PDP 2 10
Maggio
25.05.2016 15.00 18.00 Consigli di classe 3 7
mercoledi
Giugno 8.06.2016 15.00 18.00 Scrutini 3 4
mercoledi
totale 36 4

N. 2 incontri di Istituto da concordare secondo necessita

NOTA BENE: questa calendarizzazione di massima potrebbe subire delle modifiche a causa

d’impegni istituzionali ad oggi non prevedibili; a conferma di ogni riunione arrivera, comungue, nei

plessi specifica circ

olare



